MSc.

ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cuitural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito {
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en

Guatemala, 31 de enero del 2020

Informe No. 001-2020

je presentar mi INFORME DE
el Contrato Administrativo

por servicios Técnicos Nimero 117-2020 aprobado medjante el Acuerdo Ministerial

Numero 7-2020, correspondiente al periodo del 02 al 31
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura n

Actividades realizadas

a)

b)

c)

d)

a)
h)

)]

Apoyar en otros requerimientos de las areas de frabz
de trabajo de la Delegacion de Recursos Humanos;
Brindar apoyo en la recepcién y revisién de los inforn|
los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Q
Personal Temporal”;
Apoyar en la impresién y entrega de las Retencioned
bajo el rengldn presupuestario 029 “Otras Remunera
Temporal™;
Apoyar en el escaneo y envio de los informes menst
el renglén presupuestario 029 “"Otras Remuneracione

de enero del presente afio y
imero 000073 Serie “A7

jo que conforman, las mesas

nes mensuales y facturas de
dtras Remuneraciones de

s del IVA de los contratistas
ciones de Personal

iales de los contratistas bajo
s de Personal Temporal’ a la

Direccién de Sistemas Informaticos del Despacho Superior;

Brindar apoyo en la realizacién de tramites Administ

rativos correspondientes de

los expedientes para la contratacion de personas qug presten servicios

tecnicos/profesionales del renglon presupuestario 02
Personal Temporal”;
Apoyar en el registro e ingreso de contratos del reng

0 “Otras Remuneraciones de

on 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas;

Apoyar en la actualizacion de la base de datos de lo
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’;

5 contratistas del renglén 029

Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglon 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatecompras;
Apoyar en la conformacion y resguardo de los expedientes del renglén
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; y

Otras actividades afines a su contrato.




Resultados obtenidos

a)
p

9

Se apoy? en la elaboracion de un listado de las personas contratadas que prestan sus

Servicios Técnicos/ Profesionales bajo el renglén 029

“Otras Remuneraciones de

Personal Temporal®, donde solicitan informacién del personal activo, a requerimiento

de la Direccién de Recursos Humanos del Despacho Sug

erior.

Se apoyo en la elaboracién de un listado de las personas contratadas que prestan sus

Servicios Técnicos/ Profesionales bajo el renglén 029
Personal Temporal’, donde solicitan informacién de

*Otfras Remuneraciones de
la cantidad de empleados

contratados por genero y por unidad ejecutora, a requerimiento de la Direccién de

Recursos Humanos del Despacho Superior.

Se apoyd en la elaboracion de un listado de las person
sus Servicios Técnicos/ Profesionales bajo el renglén 02
Personal Temporal”, donde solicitan informacién de las|

as contratadas que prestaron
9 “Otras Remuneraciones de
personas contratadas en el

ejercicio fiscal 2019 y de las que fueron contratadas para el ejercicio fiscal 2020, a

requerimiento de la Direccidn de Auditoria interna.
Se apoyd en la Alimentacion de bases para la elab

pracién de contratos de las

personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicgs bajo el renglén 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal®.

Se apoyo en la elaboracion de contratos y revisién de Fianzas de Cumplimiento, de las
personas contratadas que prestan sus Servicios Técnicgs bajo el renglén 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal®.

Se apoyd en la recepcidon y revision de las facturas

coniratadas que prestan sus Servicios Técnicos ba
Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoy6 en la publicacién y generacion de Constancias
General de Cuentas, de los Contratos que fueron suscrit
personas contratadas que prestan sus Servicios Técn
Remuneraciones de Personal Temporal”.

e informes de las personas
o el renglén 029 “Ofras

en el Portal de la Contraleria
DS en el mes de enero de las
cos del rengiéon 029 “Ofras

Se apoyo en la creacién de Contratos en el Sistema de Guatenominas de las personas

contratadas que prestan sus Servicios Técnicos
Remuneraciones de Personal Temporal”.

Vo.Bo.

del renglon 029 “Ofras

Sub-Delegada Rpcursos Humanos
Direccin General de las Artes
~inisterio de Cuftura y Deportes




